Bg | Brg . Einladung zum

p o rc [ Q 2. Eltern-Schulerinnen-Sprechtag
ssssns am BG|BRG Porcia Spittal an der Drau

Liebe Eltern und Erziehungsberechtigte! Liebe Schiilerinnen und Schiiler!

Wir laden Sie herzlich zum 2. Eltern-Schulerinnen-Sprechtag ein! Es wirde uns sehr
freuen, wenn moglichst viele Kinder Ihre Eltern begleiten wirden, um sich persénlich
einen Uberblick Uber ihr Leistungsbild zu machen.

Mittwoch, 06.05.2026
16:30 - 19:00 Uhr

Sie koénnen lhre Gespréchstermine vorab im elektronischen Klassenbuch
(Webuntis) buchen. Bitte verwenden Sie dazu Ihren Zugang zum Klassenbuch.

Eine genaue Anleitung zum Buchungsablauf befindet sich anbei und auf unserer
Webseite unter dem MenUpunkt Service. Eine analoge Buchung (Terminplan
Klassentlre) ist am Sprechtag ab 14 Uhr in den freien Zeitkorridoren ebenfalls noch
maglich.

FUr Rackfragen stehen Ihnen die Kolleginnen bzw. die Direktion oder das Sekretariat
sehr gerne zur Verfligung.

Vorweg noch einige Eckdaten des kommenden Elternsprechtages:

o Die Terminbuchung im Klassenbuch kann von 02.05, 9.00 Uhr, bis zum
06.05., 8.00 Uhr, elektronisch (Einstieg Uber den Internetbrowser!) erfolgen.

e Die dringenden Vorsprachenwiinsche erhalten Sie bis zum Beginn des
Anmeldezeitraumes Uber das elektronische Klassenbuch.

e Ein Gesprdachsblock dauert 5 Minuten. Bei l&éngerem Gesprdchsbedarf
(Vorsprachen) sind auch 10 Minuten (2 Blécke) buchbar. Insgesamt stehen
Ihnen 6 Gespréchsblocke zur Verfugung. Bitte die Zeitvorgaben unbedingt
einhalten, da andere Eltern ansonsten |hren Termin nicht wahrnehmen
kénnen.

e Wenn ein reservierter Termin von lhnen nicht eingehalten werden kann,
muss dieser leider zugunsten der ndchsten Termine entfallen. Wenn die
Gesprdachszeit der Vorgdnger:in bereits Uberschritten ist, bitte durch ein
einmaliges Anklopfen an der ZimmertUre an das Ende des Termins erinnern.

e Bei Vorsprachen oder bei Angelegenheiten, die eine ldngere Gesprdchs-
und Beratungszeit beanspruchen, bitten wir Sie, einen Termin fur eine
Sprechstunde zu vereinbaren.

IHR TEAM PORCIAGYMNASIUM




Bg|Bro , Buchen von Terminen altis g
porcia .. .
fUr Gesprache am Sprechtag

Nach dem Login ins Klassenbuch (WebUntis Uber Internetbrowser!) erscheint ein
Hinweis, dass Sie sich ab 02.05. zum Sprechtag anmelden kénnen. Durch einen
Klick auf den entsprechenden Link gelangen Sie zum Planungsfenster und sind auf
der Seite, um sich Termine reservieren zu kébnnen.
In dieser Liste werden Ihnen Ihr Kind und die reguldren Lehrer inklusive Facher
angezeigt.
Lehrer mit roter/oranger Hintergrundfarbe sind jene Lehrpersonen, die gerne ein
Eltern-Gesprach mit Ihnen fahren warden.
Es kbnnen aber auch alle anderen Termine gebucht werden.
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In der ersten Tabelle werden In der zweiten Tabelle
Ihnen die Lehrer/innen des koénnen Sie durch Anklicken ) .
; . . . Nach Buchung eines Termins
Kindes und die von ihnen eines hellgrauen Feldes : . : .

: ) : : erscheint dieser im dritten

unterrichteten Fdcher einen Termin buchen. . )
: : . Feld unter ,Meine Termine”

angezeigt. Termine mit dunkelgrauen auf
Vorsprachenwunsch: Feldern k&nnen nicht :

A o gebucht werden.

Sobald Sie einen Gespréachstermin vereinbart haben, erscheint dieser mit
einem grunen Hakchen und in der TerminUbersicht mit Uhrzeit. In der rechten
oberen Ecke kénnen Sie die Terminliste ausschlieRlich auf die gebuchten
Termine reduzieren und die fertige Terminliste ausdrucken.

Wir ersuchen Sie bei Verhinderung am Sprechtag, den gewdhlten Termin
durch Anklicken des grinen Hakchens wieder freizugeben.

Bitte planen Sie zwischen zwei Terminen unbedingt eine Pause ein. Bei
Geschwistern am Porciagymnasium benutzen Sie bitte den jeweiligen
Klassenbuch Benutzer. IHR TEAM PORCIAGYMNASIUM



